Konkurs na stanowisko Zastepcy Glownego Ksiggowego Zespotu Szkot
Ponadgimnazjalnych w Zloczewie

Dyrektor
Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych w Ztoczewie
ul Szeroka 1/7
ogtasza nabor kandydatow
na stanowisko pracy: Zastepca Gléwnego Ksiegowego (1/2 etatu)
1. Niezbedne wymagania:

a) jest obywatelem Unii Europejskiej badz obywatelem innych panstw, ktérym na
podstawie umow miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej,

b) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

c) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo skarbowe.

d) posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkdéw zastepcy gtownego ksiegowego,

e) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

- ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze

studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub

ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w

ksiegowosci,

- ukonczyta srednig , policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada

co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci

2. Dodatkowe wymagania:

a) znajomosc¢ zagadnien rachunkowosci budzetowe;j,

b) znajomos¢ przepisow ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach
publicznych,

c) znajomos¢ przepisow oswiatowych i samorzadowych,

d) znajomosc¢ przepiséw podatkowych,

e) znajomosc¢ przepisdw ptacowych,

f) znajomos$¢ przepisow ZUS i PFRON,

g) znajomos$¢ przepisow wynikajacych z Karty Nauczyciela,

h) umiejetnos¢ podejmowania samodzielnych decyzji, wspotpracy w zespole,

i) znajomos$¢ programow Vulcan, Budzet JST, Multicash bedzie dodatkowym
atutem

3. Podstawowy zakres obowigzkéw obejmuje miedzy innymi:

a) prowadzenie rachunkowosci jednostki

b) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

c) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym,

d) dokonywanie wstepnej kontroli i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacii
gospodarczych i finansowych,

e) sporzadzanie plandw i sprawozdan finansowych jednostki.

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny, CV



b) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe,
c) kserokopie Swiadectw pracy,
d) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolno$¢ do czynnosci prawnych
oraz korzystania z petni praw publicznych,
e) oswiadczenie kandydata potwierdzajace, iz nie byt prawomocnie skazany za
przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,
f) oswiadczenie kandydata, iz nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
nieumysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub nieumysine
przestepstwo skarbowe.
g) oswiadczenie kandydata o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizaciji
procesu rekrutacyjnego zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2002r., nr 101, poz. 926 ze zmianami).
Wymagane dokumenty nalezy sktadac w zamknietych kopertach
w sekretariacie Zespotu Szkdét Ponadgimnazjalnych w Zitoczewie, ul. Szeroka 1/7
osobiscie w godzinach od 8.00 do 13.00 lub za posrednictwem poczty za zwrotnym
potwierdzeniem do dnia 14 lipca 2011r. z dopiskiem: "Konkurs Zastepca Gtéwnego
Ksiegowego"

Dokumenty kandydatow, ktoérzy nie spetniajg wymogow okreslonych
w ogtoszeniu, a takze te ktdére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane i nie
podlegajg zwrotowi. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie
www.lozloczew.republika.pl

O terminie konkursu kandydaci, ktérzy spetniaja wymagania bedg
powiadomieni telefonicznie.



